Politische Gremien

1111 03

| Stand: | 17.08.2006 |
Produktbereich 11 Innere Verwaltung
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung/ -service
Produkt/ Kostentrager 1111 03 Betregung Politischer C_Eremlen/
Gemeindeangelegenheiten
| Produktverantwortliche/r | Herr Krone

Allgemeine Produktinformationen

Produktbeschreibung

Im Rahmen des Produktes werden alle anfallenden Dienst-
leistungen fiir die Zielgruppe wahrgenommen, die eine rei-
bungslose Arbeit der Gremien gewahrleisten. Hierzu gehdren
insbesondere die Ausschussbildung und Verteilung der Aus-
schussvorsitze, Vorbereitung, Einladung, Betreuung und Pro-
tokollierung von Sitzungen, die Zahlbarmachung von Auf-
wandentschadigungen, Sitzungsgeldern und Verdienstausfall
einschlieB3lich Erarbeitung und Aktualisierung der dazugeho-
rigen Satzungen. Weitere Tatigkeiten sind aber auch der Ein-
satz, die Erweiterung und Pflege des Ratsinformationssys-
tems, das Erarbeiten von Vorschlagen zur standigen Verbes-
serung der Rahmenbedingungen fir eine effektive Gremien-
arbeit, die Bearbeitung von kommunalverfassungsrechtlichen
Fragen und Satzungen der kommunalen Willensbildung
(Hauptsatzung, Geschéaftsordnung) sowie die Unterstitzung
der Ortshirgermeister bei der Organisation ihrer Tatigkeit.

Angestrebte Ziele/ Ergeb-
nisse des Produktes

Verbesserung der Rahmenbedingungen fur eine effektive
Arbeit der Gremien

Reduzierung der Ausschusssitzungen, Vermeidung von
Mehrfachberatungen

Optimierung der Zusammenarbeit mit den Fraktionen

Extern Intern

Empfanger des Produktes

Organisationseinheit:
- Politische Gremien
- gesamte Verwaltung
- Ortsrate

Zielgruppe:

- Burger/-innen
Einwohner/-innen
Unternehmen
Dritte




Rechts- bzw.
Auftragsgrundlage

Pflichtaufgabe Pflichtaufgabe verwaltungstechnisch | freiwillige Aufgabe
erforderliche Aufgabe

hoheitlich; nicht hoheitlich; nicht hoheitlich;

nicht auf Dritte Gibertragbar ggf. auf Dritte Gbertragbar ggf. auf Dritte Ubertragbar

Zum Produkt gehdrige messbare Kennzahlen

Ziel- Auftragserfiullung

dimensionen Qualitat / Leistung Wirtschaftlichkeit

Kennzahlen | 1. Anz. der Ausschisse und Ausschusssit- | 1. Gesamtkosten des Pro-

zungen dukts
2. durchschnittl. zeitl. Inanspruchnahme fir | 2. Kostendeckungsgrad
Vorbereitung / Durchfiihrung/ Nachbe- Produkt

reitung einer Sitzung 3. Personalkosten Produkt
3. Anz. der durchgeflihrten Veranstaltun- 4. Sachkosten Produkt
gen 5. Kosten pro Sitzung
4. Anz. Lehrgadnge/ Seminare der Gre- 6. Sachkosten flr Vervielfal-
mienmitglieder tigung und Zustellung von

Beratungsunterlagen




